
TUTORIAL PER L’USO DEL PACKAGE DEDICATO

PER LA COMPILAZIONE E STAMPA REPORT DEI QUESTIONARI QUALITATIVI

“PRASSI ADOTTATE NEL PUNTO NASCITA e IN AMBIENTE EXTRAOSPEDALIERO”

I passi da seguire, illustrati nelle pagine seguenti si riferiscono alla prassi “in ambiente extraospedaliero”, 
ma sono sovrapponibili alle istruzioni per la prassi del “Punto Nascita”



Compilare il questionario del proprio ambito (punto nascita o extraospedaliero)



nel modulo  è presente una KEYWORD (sottolineata) per ciascuna 

domanda: essa corrisponde al nome della colonna nel foglio dati Excel 

(che equivale inoltre anche alla lettera “capoverso” della domanda)





Inserire i dati raccolti nel foglio Excel corrispondente “analisi dati … xls” 



ESEMPIO DI COMPILAZIONE



NELLA COLONNA “W” 
SCRIVERE IL NUMERO 
DATO COME RISPOSTA

NELLA COLONNA “X” 
SCRIVERE IL NUMERO 

CORRISPONDENTE 
ALLA RISPOSTA DATA

NEL CASO IN CUI 
QUESTO CAMPO SIA 

STATO LASCIATO 
VUOTO, FARE 

ALTRETTANTO NEL 
FOGLIO DI EXCEL !!!



Naturalmente, nel foglio di Excel, ogni riga sarà dedicata ad un operatore

Al termine della compilazione, salvare il file

Excel 2003 : Menù FILE, voce “SALVA” Excel 2007 : simbolo in alto a sinistra



Cliccare sulla linguetta “STATISTICA”
(in basso a sinistra del foglio di Excel)

Quindi dare il comando “stampa” per avere il report in forma cartacea 
(Allo stesso modo sarà possibile salvarlo in un file PDF)

Excel 2003 :
FILE- “STAMPA”

Excel 2007 : simbolo in alto a sinistra


